Pierwsze kroki
z aplikacjg Zadane

Przewodnik dla nauczycieli
po aplikacji Zadane na iPada
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Aplikacja Zadane — wprowadzenie

Zadane to zaawansowana aplikacja dla iPada, ktéra pomaga nauczycielom
i uczniom skuteczniej wykorzystywac iPada w nauczaniu i uczeniu sie.
Prosty i atrakcyjny interfejs sprawia, ze do tworzenia i udostepniania
zadanych prac wystarcza zaledwie kilka stuknie¢. Mozesz szybko rozsytaé
i zbiera¢ zadania, $ledzi¢ postepy ucznidw w aplikacjach edukacyjnych
oraz wspotpracowac z nimi indywidualnie, z kazdego miejsca i w czasie
rzeczywistym. Aplikacja jest tatwa w obstudze takze dla uczniéw. Zadane
prace automatycznie pojawiaja sie na ekranach iPadéw uczniéw,
uporzadkowane wedtug przedmiotéw i termindw wykonania. Ponadto

w aplikacji Zadane widzisz jak na dtoni, czy wszyscy Twoi podopieczni
radza sobie réwnie dobrze. Mozesz zatem dostosowywac metody
nauczania do ich indywidualnych potrzeb.
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W aplikacjach mozna znalez¢é mnéstwo przydatnych materiatéw
edukacyjnych. Aplikacja Zadane pozwala wyszukiwaé w obstugiwanych
aplikacjach tresci, ktére pasujg do programu nauczania, a nastepnie
udostepnia¢ uczniom wybrane zadania. Uczen przejdzie do wskazanego
zadania jednym stuknieciem.

W tym przewodniku znajdziesz najwazniejsze informacje o aplikacji
Zadane. Dowiesz sig, jak zaczaé uzywacd tego narzedzia i jak
wykorzystywaé je podczas codziennej pracy w klasie.

Pierwsze kroki

Zadane to aplikacja dla iPada, ktéra tatwo skonfigurujesz w portalu Apple
School Manager. Razem ze szkolnym administratorem do spraw
technicznych upewnij sig, ze potrzebne konta szkoty sg skonfigurowane do
uzytku przez Ciebie i Twoich ucznidw, a w portalu Apple School Manager
aktywowano funkcje rejestrowania informacji o postepach uczniéw.



Konfiguracja klas

W konfiguracji klas moze Cie wyreczy¢ szkolny zespét IT. Mozesz tez
utworzyé wiasne klasy, o ile szkota skonfigurowata konta w portalu Apple

School Manager.

Kiedy zespdt IT zainstaluje i skonfiguruje juz aplikacje Zadane, otwdrz jg na swoim
iPadzie. Aplikacja Zadane automatycznie wyswietli na pasku bocznym klasy, ktére
zostaty juz skonfigurowane w portalu Apple School Manager.
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Stuknij + , aby doda¢ wtasna klase.
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Podaj jej nazwe, a nastepnie wybierz reprezentujacy ja kolor i ikone. Stuknij opcje
Uczniowie, aby dodac ucznidéw.

Cancal 400 Students

Add: Daren Estrada, Aga Oriows, RS Jiizien, Sirah Casteltianco,
Darla Duvidhon, Ason Caplen, Ak Mesa, oY

Kiedy zaczniesz wpisywac imie i nazwisko ucznia, aplikacja Zadane podpowie, kogo
dodad. Stuknij imie i nazwisko ucznia, aby go dodaé. Mozesz dodawac tylko tych
ucznidw, dla ktérych skonfigurowane zostaty zarzgdzane konta Apple ID w portalu
Apple School Manager. Po dodaniu wszystkich uczniéw stuknij przycisk Gotowe.
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Stuknij opcje Dodaj klase, aby utworzy¢ klase z wybranymi uczniami. Nastepnie
stuknij przycisk Gotowe, aby zakoriczy¢ konfiguracje klasy. W kazdej chwili
mozesz dodac kolejnych ucznidw. Nowa klasa pojawi sie na pasku bocznym.



Tworzenie pierwszej zadanej pracy

Aplikacja Zadane upraszcza codzienng prace nauczycieli, utatwiajgc
tworzenie i wysytanie zadanych prac, ktére moga zawiera¢ niemal wszystko:
tacza, PDF-y, dokumenty, a nawet odsytacze do zadan w aplikacjach. Za
pomocg zadanych prac mozna réwniez wysyta¢ ogtoszenia i przypomnienia.
Zadane prace na ekranach urzadzen sg przyporzadkowane do
przedmiotdw, wiec uczniowie doskonale widzg czekajgce na nich éwiczenia.
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Na pasku bocznym stuknij klase, dla ktérej chcesz utworzy¢ zadang prace.
Utworzone zadane prace bedg wys$wietlane na stronie tej klasy.

Stuknij opcje §/,° , aby utworzy¢ nowg zadang prace.
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Dodaj liste odbiorcéw (mozesz wybracd catg klase lub pojedynczych ucznidéw),
tytut i polecenia. Mozesz tez wyznaczy¢ termin wykonania zadanej pracy.
Nastepnie dodaj zadanie, na przyktad tacze do tresci, z ktérym uczniowie majg sie
zapoznag, lub plik, ktéry chcesz rozestaé. Uwaga: wystarczy podac odbiorce

i tytut; pozostate informacje nie sg obowigzkowe.

Stuknij opcje @) , gdy zadana praca bedzie gotowa do wysytki. Mozesz tez zapisa¢
ja w wersji roboczej i wystaé pdznie;j.



Dodawanie plikdw na potrzeby zadan

Swoim uczniom mozesz udostepni¢ dowolny plik, wiec zawsze maja
wszystko, czego potrzebujg do wykonania zadania. Poniewaz dostepne sg
przerézne zadania, nic nie ogranicza Twojej wyobrazni, gdy tworzysz
zadane prace, ani kreatywnosci ucznidw, ktdérzy pézniej nad nimi pracuja.
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W nowej zadanej pracy stuknij opcje Pliki.
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Nastepnie przejrzyj swoje pliki i stuknij ten, ktéry chcesz dodaé. Mozesz tez
otworzy¢ obok inng aplikacje, na przyktad Pliki lub Safari, a pdZniej przeciggnad
z niej pliki lub adresy URL do swojej zadanej pracy.

Powtdrz te kroki, aby doda¢ do zadanej pracy kilka plikéw i zadan.

Gdy skorczysz, stuknij opcje @) .



Widok dla ucznia
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Uczen widzi na pulpicie zadane prace ze wszystkich swoich zaje¢ posortowane
wedtug terminu wykonania, wiec ma kontrole nad wszystkim, co musi zrobic.

Aby rozpoczaé zadang prace, uczen musi ja stuknagé i otworzyé, a nastepnie
postepowac zgodnie z poleceniami i stuka¢ zadania dodane przez nauczyciela.

e Ce—
D O man ntegers B? BB Solc

Files i '

Localions . Bettiogar Jason  Boehm Chela - Carwy Bian - Casteblanco  Davidncn Darla
We Asheet  Iteger bswet  Integer Asheer  Sacah ksheet e r—

Tags v Dok Karvwr Extracts Oawenn Izzarett (than Sz Rt Massl Victorss
roeger ksheet  Wntoger ksheet  Imeger Asheet  miager kshest - nteg ksheet

e N Meps Ak M e
Foeger ksheet  intoger_ksheet  Imeger_iksheet

e & o 0
4

Aplikacja Zadane automatycznie organizuije pliki, ktére udostepniasz w iCloud
Drive. W tym przyktadzie dla zaje¢ Math utworzono zadang prace o nazwie
,Integers”, do ktdrej dodano plik , Integers Investigation Worksheet"”. Gdy plik
zostanie wystany wszystkim uczniom w klasie, pojawi sie w nastepujacej lokalizacji
w folderach iCloud Drive ucznidw i nauczyciela: Schoolwork > Math Integers >
Integers Investigation Worksheet.



Wspdlna praca z uczniami

Korzystajac z aplikacji Zadane, mozesz wspdlnie z podopiecznymi pracowad
nad zadaniami z zadanych prac w aplikacjach Pages, Numbers i Keynote.
Kiedy uczniowie pracujg w pliku wspdtuzytkowanym, mozesz komentowaé
ich prace w czasie rzeczywistym i udziela¢ im wskazdwek, wyswietlajac,
edytujgc i opatrujgc uwagami zadania, nad ktérymi pracujg, a nawet dodajac
do nich notatki gtosowe.
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Nad plikami Pages, Numbers i Keynote, ktére dodasz do zadanej pracy, mozesz
pracowa¢ z uczniami indywidualnie. Stuknij przycisk (i) i wybierz opcje ,Kazdy

uczen moze edytowac wtasny plik”. Ten sam plik moga tez opracowywac wszyscy
uczniowie razem
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$1.00 0.75 200 0.5
Item sold Quantity sold Sales made
4
= $6.00

Prace z uczniami mozesz tez zaczac¢ od razu w aplikacji Pages, Numbers lub
Keynote. Stuknij przycisk O a nastepnie opcje Udostepnij i aplikacje Zadane.
W ten sposdb utworzysz nowg zadang prace w aplikacji Zadane.



Widok dla ucznia
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Your class recently organized a mini fundraiser for the new school library,
and you were placed in charge of the Snack Shack. Below is a list of the ~
delicious items found on the menu. Can you complete the table and find
out how much the Snack Shack collected for the fundraiser?
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$1.00 075 200 0% ) 0.60 $1.20
Item sold Quantity sold Sales made
v 4 §
= $6.00

Jesli udostepnisz plik kazdemu uczniowi z osobna, wszyscy otrzymajg swoje
wtasne kopie pliku.

Poinstruuj uczniéw, aby po wykonaniu zadania odestali swoje prace, klikajgc przycisk
Wyslij w udostepnionym dokumencie z aplikacji Pages, Numbers lub Keynote.

Uczen nie moze juz edytowac wystanego pliku. Jesli musi wprowadzi¢ zmiany,
powinien cofnaé wysytke i przestaé plik ponownie.
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Jesli chcesz sprawdzié postepy podopiecznych, mozesz wyswietli¢ dokument
wspotuzytkowany kazdego ucznia w szczegétowym widoku zadanej pracy
lub ze swojego dysku iCloud Drive.

Wspdtuzytkowanie pozwala w czasie rzeczywistym komentowac prace ucznidw
przy uzyciu uwag dodawanych w dokumentach. Dokumenty mozesz edytowac
i komentowac za pomoca narzedzi do rysowania, a nawet nagran gtosowych.
Po sprawdzeniu przestanych przez uczniéw prac mozesz odestac pliki
poszczegdlnym podopiecznym lub catej klasie. Po odestaniu Ty i Twoi
uczniowie otrzymacie wtasng kopig dokumentu, a uczniowie nie bedg mogli

go ponownie przestacé.

Aby odestaé prace jednemu uczniowi, stuknij przycisk - przy wybranym uczniu,
a nastepnie opcje Zwrd¢ uczniowi. Aby odestaé prace catej klasie, stuknij opcje
Zwréé uczniom.



Dodawanie zadan w aplikaciji

Aplikacja Zadane utatwia skierowanie ucznia do odpowiedniego miejsca
w aplikacji. Mozesz wyszuka¢ w obstugiwanych aplikacjach tresci
pasujace do realizowanego programu, a nastepnie udostepni¢ uczniom
wybrane zadania w aplikacjach. Uczen przejdzie do wskazanego zadania
jednym stuknieciem.

W nowej zadanej pracy stuknij opcje Zadanie aplikacji.

Zobaczysz liste aplikacji zainstalowanych na Twoim iPadzie, w tym tych, ktére
umozliwiaja monitorowanie postepdw uczniéw. Wybierz aplikacje, ktéra oferuje
zadania odpowiadajgce celom edukacyjnym Twoich ucznidw.

Mozesz tez przydzieli¢ zadanie bezposrednio w obstugiwanej aplikacji.

Gdy podczas przegladania aplikacji znajdziesz odpowiednie zadanie, uzyj menu
udostepniania, aby utworzy¢ nowg zadang prace w aplikacji Zadane.
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Aplikacja Zadane wyswietli te zdania z aplikaciji, ktére mozna przypisac¢ do ucznia.

< Leam 1o Code 1

Wybierz zadanie, ktére odpowiada Twoim celom edukacyjnym. Gdy to zrobisz, stuknij
opcje Gotowe, a nastepnie stuknij przycisk o zeby opublikowac¢ zadang prace.

Widok dla ucznia

e
X M < tsuing Commands > + o
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Byte acrous the puzzie world 10 collect » gem.
1 Laok for the gem in the puzzie world.
Forward() and

2 Enter the comect combination of the =0«
collectient ) commands.
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3 Prows Bun My Code.

Tap 1 enter code

o] P Run My Code vint

Kiedy uczen otrzyma zadang prace z wybranym przez Ciebie zadaniem, musi tylko
stuknad je w aplikacji Zadane, aby od razu przej$¢ do odpowiedniego ¢wiczenia.



Wyswietlanie postepow klasy
i pojedynczych uczniow

Jesli Twoja szkota aktywuje w portalu Apple School Manager funkcje
monitorowania postepdéw ucznidw, uzyskasz wglad w informacje o ogdlnych
wynikach wszystkich podopiecznych, sprawdzisz ich indywidualne postepy
i zobaczysz, jak poradzili sobie z zadanymi pracami.

Dzieki temu dopasujesz metody nauczania do potrzeb kazdego ucznia.
Jednym podniesiesz wyzej poprzeczke, innym udzielisz dodatkowego
wsparcia. Nawet jesli Twoja szkota nie udostepnia tej funkciji, Ty i Twoi
uczniowie wcigz mozecie korzystac z aplikacji Zadane.
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Aby sprawdzi¢, jak Twoja klasa radzi sobie z zadang praca, przejdz do sekcji
Ostatnia aktywno$¢ lub stuknij nazwe klasy na pasku bocznym i wybierz
zadang prace.
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W szczegdtowym widoku zadanej pracy zobaczysz zagregowane dane catej klasy.

Jesli uczen wykona zadanie w aplikacji, ktéra rejestruje jego postepy, aplikacja
automatycznie wysle informacje o tym, jak Twdj podopieczny poradzit sobie
z zadaniem.
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Wykres Wszystkie zadania informuije, ile zadan w zadanej pracy jest nieukoriczonych,
gotowych do oceny lub oczekujgcych na kolejne podejscie ucznidw.

Wykres Postepy ucznia pokazuje, jak uczniowie radzg sobie ze wszystkimi
zadaniami w zadanej pracy. Pomaga ustali¢, ktérzy podopieczni potrzebujg
dodatkowej pomocy, a ktérzy — wiekszego wyzwania.
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Stuknij imie i nazwisko ucznia na liscie, aby uzyskac¢ bardziej szczegdtowe
informacje o tym, jak poszto mu dane zadanie.

Dostepne dane zalezg od rodzaju zadania i obejmujg m.in. informacje o czasie
spedzonym przy zadaniu, stopniu jego ukoriczenia, wynikach w quizach,
wykorzystanych wskazéwkach czy zdobytych punktach.

Po zapoznaniu sie z postepami wszystkich ucznidw stuknij opcje Oznacz wsz. jako
przejrzane.



Odpowiadanie na indywidualne potrzeby
uczniow

Aplikacje Zadane wyrdznia to, ze w jednym miejscu — na szczegdtowej
stronie ucznia — pozwala sprawdzi¢ przestane przez niego prace i wszystkie
informacje o jego postepach w wykonywaniu przydzielonych mu zadan z
obstugiwanych aplikaciji. Dzieki dodatkowym informacjom o indywidualnych
wynikach uczniéw mozesz dostosowac swoje metody do ich potrzeb.
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Aby zobaczy¢ informacje o postepach dotyczace wszystkich prac zadanych uczniowi,
wybierz klasg z paska bocznego, a nastepnie stuknij imig i nazwisko ucznia.

Oprocz tego uczniowie rowniez moga sledzi¢ w aplikacji swoje postepy i poczué
sie odpowiedzialni za swojg edukacje.

Stuknij opcje §\7°, aby dodac¢ nowg zadang prace tylko dla wybranego ucznia, lub
opcje Wyswietl zadang prace, aby dalej opracowywac poprzednig zadang prace.
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Aplikacja Zadane udostepnia dane o postepach pomagajace dostrzegac ucznidw,
ktérzy powinni podejs$¢ do zadania ponownie lub spedzi¢ z nim troche wiecej
czasu po tym, gdy zamkniesz zadang prace.

o W przypadku prac ucznidw, ktdre osiggnety status Gotowe do sprawdzenia, stuknij
kolejno opcje o i Popros o ponownga prébe, podaj swoje wskazéwki, a nastepnie
stuknij opcje - .

e W przypadku prac uczniéw o statusie Nieukoriczone stuknij kolejno opcje
i Pozwdl ukonczyé.



Wiecej mozliwosci dzieki zadanym
pracom

Jeszcze wiecej zrobisz przy uzyciu zaawansowanych opcji zadanych prac
w aplikacji Zadane. Na przyktad zadasz uczniom prace, w ktérych beda
mogli zademonstrowac¢ wiedze tak, jak chca. Dodasz papierowe arkusze
do cyfrowych przeptywdw pracy przy uzyciu skanera dokumentéw.
Utatwisz sobie tworzenie zadanych prac, korzystajac z wielozadaniowosci
w systemie iPadOS. Dowiesz sig, ze zadanie wystano po terminie.
Odeslesz zadang prace i poprosisz ucznia o jej ponowne wykonanie.
Zablokujesz tez zadang prace, gdy minie czas na przesytanie prac.
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Zadajac prace, mozesz dac¢ uczniom dowolnos¢ w wyborze formy, w ktérej maja
pokazaé, czego sie nauczyli.

Tworzac howa zadana prace, stuknij kolejno opcje Zadanie przekazania i Rzecz
bez nazwy nr, a nastepnie zatytutuj zadanie. Gdy skoriczysz, stuknij opcje €.
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Uczniowie moga wystac prace przez aplikacje Zadane lub z innej aplikaciji,
uzywajac do tego przycisku udostepniania. Moga przesytac takie rzeczy, jak pliki
z aplikacji, pliki wspétuzytkowane, dokumenty PDF, zdjecia i nagrania wideo.
Przyktadowo, w aplikacji Pages na iPada uczniowie moga utworzy¢ plik, stukngé
przycisk () i wybrac¢ kolejno opcje Udostepnij i aplikacje Zadane, a nastepnie
wskazaé przedmiot i zadang prace, do ktérej trafi plik.



Dzieki wbudowanemu skanerowi dokumentdw aplikacja Zadane pomaga dodawac
papierowe arkusze i fizyczne artefakty do cyfrowych przeptywdw pracy.

Utwdrz nowg zadang prace, stuknij opcje Skanuj dokumenty, a nastepnie umiesc
dokument w obiektywie aparatu swojego urzadzenia. Mozesz wykorzystac tryb
automatyczny lub zeskanowad dokument recznie. Przeciggnij narozniki, aby
dostosowac rozmiar obrazu, a nastepnie stuknij opcje Pozostaw skan.

Zeskanuj kolejne strony, ktére dodasz do dokumentu, a gdy skonczysz,
stuknij opcje Zachowaj. Stuknij pozycje Dokument bez tytutu nr i zatytutyj
zeskanowany dokument. Gdy skoriczysz, stuknij opcje @ .
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Aplikacja Zadane tworzy z zeskanowanego dokumentu plik PDF. Uczniowie, ktérzy
otrzymajg zadang prace, moga dodac do pliku PDF wtasne oznaczenia i przestac¢
go bezposrednio z poziomu zadanej pracy. Po przydzieleniu zadania uczniowie
moga tez wykorzystac skaner do przestania swoich prac w formie papierowej do
zadanych prac nauczyciela.
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Dzieki wielozadaniowosci na iPadzie z tatwoscig przeciggniesz do zadanej pracy
plik lub adres URL. Przesun palcem w goére od dotu ekranu, aby przejs¢ do Docka,
a nastepnie dotknij i przytrzymaj aplikacje, na przyktad Pliki, aby zobaczy¢ ostatnio
uzywane dokumenty. Potem po prostu przeciggnij plik, ktéry chcesz udostepnic.
Mozesz tez przeciggnac aplikacje z Docka i umiescié obok aplikacji Zadane,

a nastepnie przeciggnac¢ do Zadane dowolny plik lub adres URL

z pierwszej aplikaciji.

< Mat Integers

Integers

Solve the integers word prodiems, I've Inciuded or related coding activity to apply your skils.
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Jesli wyznaczysz termin na wykonanie zadanej pracy, nawet po jego uptynieciu
uczniowie beda mogli wysyta¢ prace, a ich postepy bedga rejestrowane. Prace
wystane po terminie sg odpowiednio oznaczane.

Aby uniemozliwi¢ dalsze nadsytanie prac, mozesz zablokowac¢ zadang prace.
Gdy zadana praca jest zablokowana, uczniowie nie moga juz wysytac prac
i wprowadzac¢ zmian, a ich postepy nie sa rejestrowane.

Stuknij przycisk - , aby zablokowaé, edytowac, powieli¢, oznaczy¢ jako ulubione
lub usuna¢ zadang prace. Usuniecie zadanej pracy powoduje skasowanie zadanej
pracy i danych o postepach. Przestajg by¢ one dostepne w aplikacji Zadane.
Dokumenty bedzie mozna nadal znalez¢ w aplikaciji Pliki.

Gdy uczniowie wykonajg zadanie z zadanej pracy, ich postepy i prace zostang
ocenione, a zadana praca przestanie by¢ dtuzej potrzebna, mozesz jg oznaczy¢
jako ukoniczonga. Nastepnie aplikacja Zadane anuluje wszelkie zadania oczekujgce
na wykonanie, zwraca kopie wszystkich plikéw zadanych prac poszczegdlnym
uczniom i zapisuje kopie zadanej pracy w widoku Wykonane. Dziatania
powodujgcego usuniecie lub oznaczenie zadanej pracy jako ukoriczonej nie
mozna cofnac.



Prywatnosc¢

Prywatnos$¢ uczniéw i nauczycieli jest dla Apple wyjatkowo wazna.

W portalu Apple School Manager szkota musi wyrazi¢ zgode na wigczenie
funkcji sledzenia postepdow ucznidw w aplikacji Zadane. Rejestrowane
informacje o postepach uczniéw dotyczg wytacznie zadan
przypisywanych i wykonywanych przy uzyciu zarzagdzanych kont Apple ID
udostepnionych przez szkote. Przyktadowo, jesli przydzielisz uczniowi
zadanie przeczytania prologu Romea i Juliiw Apple Books, a on przeczyta
réwniez Wielkiego Gatsby'ego, Ty i uczen zobaczycie dane tylko

o postepach w czytaniu prologu, poniewaz tylko ta lektura zostata zadana.
Wszystkie dane o postepach ucznidw sg szyfrowane podczas
przechowywania i przesytania. Jesli szkota nie aktywuje opcji
rejestrowania postepow, z aplikacji Zadane mozesz korzystac bez tej
funkcji. Uczen, ktérego postepy sa sledzone przez nauczyciela, widzi
odpowiedni komunikat — nie jest wiec mozliwy podglad bez jego wiedzy.

Konfiguracja aplikacji Zadane

Ponizej przedstawiono kroki, ktére zespdt techniczny musi wykonaé, aby
nauczyciel mégt uzywac aplikacji Zadane. Zespotowi technicznemu
mozesz tez przestac ten przewodnik PDF.

1. Rejestracja w portalu Apple School Manager lub przeniesienie konta do
tego portalu.

2. Utworzenie zarzadzanych Apple ID dla ucznidw i nauczycieli przy
uzyciu uwierzytelniania federacyjnego, serwera SFTP, systemu SIS lub
recznie.

3. Konfiguracja klas w portalu Apple School Manager lub umozliwienie
nauczycielom skonfigurowania wtasnych klas.

4. Pobranie aplikacji Zadane przy uzyciu funkcji Aplikacje i ksigzki w
portalu Apple School Manager.

5. Wiagczenie w portalu Apple School Manager funkcji monitorowania
postepdw ucznidw przez organizacje.

Materiaty

Podrecznik uzytkownika aplikacji Zadane dla nauczycieli
Podrecznik uzytkownika aplikacji Zadane dla ucznidw
Podrecznik uzytkownika ustugi Apple School Manager
Prywatnos¢ i bezpieczenstwo — produkty firmy Apple w edukaciji

© 2021 Apple Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. Apple, logo Apple, Apple Books, iPad, iPadOS, Keynote,
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i produktéw wymienione w niniejszym tekscie moga by¢ znakami towarowymi odpowiednich podmiotéw. 18


https://www.apple.com/pl/education/docs/get-setup-for-schoolwork.pdf
https://support.apple.com/guide/schoolwork-teacher/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/schoolwork-student/welcome/ios
https://support.apple.com/guide/apple-school-manager/
https://support.apple.com/HT208525

